
ISTRUZIONE PER L’ESECUZIONE DI FESTE SCOLASTICHE O EVENTI TEMPORANEI 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

 

1.  Premessa 

All’interno degli edifici scolastici (in particolare nel cortile) vengono spesso organizzate manifestazioni che 

coinvolgono alunni e genitori. La destinazione d’uso dei locali degli istituti scolastici rende particolare la 

gestione di tali eventi, richiedendo l’attivazione di una specifica procedura utile per la corretta gestione di 

queste attività particolari. 

Tra queste manifestazioni si possono annoverare diverse tipologie: 

1. feste di natale e di fine anno scolastico, spettacoli teatrali e musicali, conferenze,  cene  

2. attività di accoglienza di alunni  

3. altre tipologie di manifestazioni, anche se non elencate, possono essere gestite con la medesima 

procedura per estensione o adattamento. 

 

2. Organizzazione 

La scelta dell’ambiente per l’esecuzione dell’evento e la tipologia dell’evento deve portare ad una scelta 

proporzionata con l’ipotesi di afflusso all’interno del locale.  

Quando si raggiunge un numero di presenti prossimo alle 200 unità, o comunque superiore alla 100 unità 

occorre richiedere l’autorizzazione al Consiglio d’istituto, organo scolastico composto da rappresentanti 

della scuola e componente genitori. 

Di norma comunque, quando è prevista la presenza di genitori o accompagnatori, non è possibile 

introdurre più di due classi contemporaneamente negli ambienti scolastici interni, ricordando comunque la 

necessità ad avere almeno due vie di fuga con larghezza di almeno 120 cm per ogni uscita. 

Per gli ambienti esterni, a secondo della tipologia di manifestazione, potrà essere autorizzata la presenza 

delle spettatori di 5 classi purché venga controllato e previsto il numero di affluenza che dovrà essere 

congruo allo spazio. 

 

Per ogni altra attività sarà necessario richiedere ambienti, anche esterni alla scuola, opportunamente 

dimensionati per gli affollamenti preventivati. 

 

3. Procedure gestionali preventive 

Durante le attività teatrali o di accesso del pubblico nella scuola, dovrà essere ben chiaro il piano di  

evacuazione, di primo soccorso e di prevenzione incendi. Il servizio di prevenzione dovrà infatti essere 

dimensionato in rapporto agli ambienti utilizzati, alle persone presenti e al tipo di manifestazione 

organizzata all’interno o all’esterno dell’edificio. 

 

Per ogni addetto specifico, occorrerà inoltre definire una serie di mansioni particolari: 

• l’addetto al primo soccorso, nominato secondo le indicazioni del DM 388/03, dovrà provvedere a 

mantenere in esercizio i presidi di primo soccorso attraverso un controllo periodico e preliminare 

alla manifestazione. 

• L’addetto alla prevenzione incendi, nominato secondo le indicazioni del DM 10/03/98, dovrà 

controllare l’efficienza preventiva dei vari dispositivi di prevenzione incendi, controllare che le vie di 

fuga siano libere, utilizzabili e senza inciampi anche durante lo svolgersi della manifestazione; deve 

inoltre verificare che tutti i percorsi definiti per il raggiungimento del luogo sicuro, o punto di 

raccolta esterno, siano liberi da inciampi e che tutti i serramenti siano liberi e pronti all’uso. 



4. Gestione durante la manifestazione 

Il coordinatore all’emergenza nominato per la manifestazione specifica dovrà informare preventivamente o 

assicurarsi che sia chiara l’indicazione delle vie di fuga e le procedura da adottare in caso di evacuazione per 

emergenza: Il regolamento delle norme da rispettare per i visitatori- spettatori verrà affisso in bacheca, 

diffuso e pubblicato sul sito web della scuola per opportuna conoscenza di tutti e nello stesso verranno 

indicati i percorsi di fuga, dei nominativi e delle figure inserite con funzioni anche di prevenzione e 

protezione e dei limiti e comportamenti da adottare durante il periodo di permanenza all’interno della 

struttura. 

Le procedure da utilizzare on caso di evacuazione, restano le stese definite nel piano di emergenza, sia sui 

metodi di informazione e diffusione del segnale di allarme, sia nel metodo di evacuazione che deve essere 

adottata da parte delle persone presenti all’interno della struttura. 

Ad esempio: 

1) divieto di accumulo di carta e materiale infiammabile; 

2) messa in sorveglianza di tutti gli ambienti contenenti apparecchiature, sostanze o comunque luoghi 

di pericolo che devono essere limitati durante l’accesso di personale esterno: archivi, magazzini, 

ripostigli, laboratori ecc…; 

3) mantenere accessibili gli estintori o gli idranti; 

4) controllare la conformità della cartellonistica al D.Lgs. 81/2008; 

5) controllare la presenza delle piante di evacuazione sulle pareti con l’indicazione delle norme per 

l’evacuazione (non sono sufficienti solo i percorsi di fuga colorati, occorre anche indicare le 

principali procedure da seguire in caso di emergenza). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

REGOLAMENTO DELLE NORME DA RISPETTARE DA PARTE DEI VISITATORI- SPETTATORI 

 

Un regolamento di sicurezza per una manifestazione è un documento che stabilisce le regole e le misure 

necessarie per garantire la sicurezza dei partecipanti e del pubblico in occasione di un evento. Questo 

regolamento è essenziale per prevenire incidenti e garantire il buon svolgimento della manifestazione. 

 

PARCHEGGI:  

Le famiglie sono pregate di lasciare libero il passaggio antistante alla scuola e di non parcheggiare le 

autovetture davanti ai cancelli, ai vialetti e agli ingressi delle abitazioni. E’ possibile parcheggiare in Via 

Giacomo Da Lentini oppure in Via Dante da Maiano. 

 

INGRESSO: i visitatori dovranno comunicare preventivamente la loro presenza fornendo i propri nominativi 

alla scuola affinché si sappia esattamente chi parteciperà alla manifestazione. Gli spettatori entreranno 

ordinatamente e prenderanno posto sulle panchine disposte nel piazzale, seguendo le indicazioni delle aree 

riservate alla propria specifica classe. 

Non sarà possibile sedersi su staccionate, muretti, scalini o luoghi differenti da sedie o panchine. Ogni 

panchina costituisce tre posti a sedere. 

 

NORME DI COMPORTAMENTO:  

- assistere alla durata dello spettacolo seduti , non spostare sedie e panchine 

- divieto di salire sui giochi, scivoli o nelle aree boschetto, ranch, sabbiera 

- divieto di accedere alle aule interne (accesso consentito solo per l’utilizzo del bagno) 

- evitare di entrare ed uscire dal cancello durante la rappresentazione 

- lasciare libere le vie di fuga  

- divieto di salire sul palco prima e dopo lo spettacolo 

- mantenere un comportamento collaborativo 

 

SPETTATORI CON MOBILITA’ RIDOTTA 

L’accesso e la partecipazione di spettatori con mobilità ridotta o problematiche di deambulazione devono 

essere autorizzate ed accompagnate da specifico modulo. Gli organizzatori devono essere a conoscenza di 

eventuali situazioni specifiche o personali per poter garantire l’accesso e la permanenza negli spazi in 

sicurezza. 

 

CONSUMO CIBI E BEVANDE e GESTIONE RIFIUTI 

Non sarà possibile consumare cibi e bevande . Eventuali rifiuti dovranno essere gettati nei cassonetti di 

raccolta differenziata disposti all’interno della scuola. 

 

POSTI A SEDERE 

Verranno riservati 2 posti a sedere per alunno/a per la classe 5^ con indicazione specifica (Riservato cl. 5) 

La scuola riserverà altri posti per i nuovi iscritti, con specifica indicazione (riservato nuovi iscritti) e posti 

propri con specifica indicazione (riservato scuola).  

  

 

 



USCITE  

Al termine dello spettacolo 22.45 circa, gli alunni verranno presi in consegna dagli insegnanti referenti di 

ogni classe. 

Successivamente dopo aver preparato i bambini gli insegnanti li consegneranno ai  genitori seguendo 

questo ordine: 

- Venerdì sera: verranno riconsegnati i bambini delle classi prima e seconda i cui genitori sono già 

all’interno del cortile, i genitori dei bambini delle classi 3,4, e 5 attenderanno all’esterno; un 

insegnante chiamerà uno ad uno gli alunni della classi 3,4 e 5 per effettuare un’uscita ordinata e 

scaglionata. 

- Sabato sera: verranno riconsegnati i bambini delle classi 3,4 e 5 i cui genitori sono già all’interno del 

cortile, i genitori dei bambini delle classi 1 e 2 attenderanno all’esterno; un insegnante chiamerà 

uno ad uno gli alunni della classi 1 e 2 per effettuare un’uscita ordinata e scaglionata. 

Non sarà possibile sostare nel cortile al termine dell’evento. E’ necessario lasciare libero il passaggio per 

l’uscita scaglionata di tutti gli alunni. 

L’orario di fine spettacolo è orientativo, consigliamo ai genitori di venire alle 22.45 circa ed attendere 

ordinatamente nell’ampio piazzale esterno posto alla destra della scuola. 

 

Vie di fuga e punti di raccolta in caso di emergenza: Gli insegnanti raccoglieranno i bambini negli ambienti 

interni della scuola e organizzeranno l’uscita dal retro. 

Gli spettatori potranno riunirsi nei seguenti punti di raccolta (piazzetta antistante al cancello/bacheca 

esterna oppure zona scivolo/ranch  

 

 

 


